
附件3：论文撰写规范
论文撰写规范
高质量、高水平的学术论文不仅要在内容上有创造性和创新性，而且在表达方式上应具有一定的规范性和严谨性。为此，特作如下规定：
一、论文格式
1、 标题。
一级标题：黑体，三号或16pt，段前、段后间距为1行
二级标题：黑体，四号或14pt，段前、段后间距为1行
三级标题：黑体，小四号或12pt，段前、段后间距为1行
2、中文摘要：摘要的字数一般为300-500字。内容包括研究目的、研究方法、所取得的结果和结论，应突出本论文的创造性成果或新见解，语言精炼。
为便于文献检索，应在论文摘要后另起一行注明本文的关键词（3－5）个。
3、正文。正文不少于7000字，正文采用小四号宋体，行间距为18磅；图、表标题采用五号黑体；表格中文字、图例说明采用小五号宋体；表注采用六号宋体；
4、文中表格均采用标准表格形式（如三线表，可参照正式出版物中的表格形式）；
5、文中所列图形应有所选择，照片不得直接粘贴，须经扫描后以图片形式插入；
6、文中英文、罗马字符等一般采用Time New Roman正体，按规定应采用斜体的采用斜体。
二、书写要求
1、语言表述。论文应层次分明、数据可靠、文字简炼、说明透彻、推理严谨、立论正确，避免使用文学性质的带感情色彩的非学术性词语。论文中如出现非通用性的新名词、新术语、新概念，应作相应解释。
2、注释。论文中对于直接引用的文字、数据或事实资料等加以注释；虽然未直接引用，而是用自己的话转述别人的观点，也应注释其出处；需要补充说明而又不便于在正文中说明的其他问题也应加注说明。注释采用脚注的格式。例如，注释采用脚注的格式。
3、参考文献。
（1）连续出版物：序号 作者.文题. 刊名，年，卷号（期号）：页码[引用日期].
（2）普通图书：主要责任者.题名.出版地:出版者,出版年(更新或修改日期)：页码.
（3）专著：序号 作者.文题.//编撰单位.专著名.出版地：出版社，出版年:页码.
（4）论文集：序号 编者.文集名.出版地：出版者，出版年.页码.
（5）学位论文：序号 姓名.文题.授予单位所在地：授予单位，授予年.


