税务师行业涉税业务报告报备管理办法（试行）
第一条 为发挥税务师行业执业监督作用，强化行业自律监管，加强执业质量管理和税务师行业诚信建设，全面提升税务师行业社会公信力，根据《中国注册税务师协会章程》制定本办法。
第二条 本办法适用于经行政登记设立并加入中国注册税务师协会（以下简称中税协）的税务师事务所（以下简称事务所）出具的涉税业务报告。
第三条 事务所在中税协信息服务平台（以下简称信息服务平台）“业务报备”模块进行业务报告报备，在报备页面生成二维码，将信息服务平台生成的含有二维码信息页作为报告首页。
第四条 二维码是用以证明涉税业务报告是由经行政登记设立的、具有执业资格的事务所出具的特定标记。涉税业务报告的法律责任主体是签字税务师及其所在事务所，中税协不承担涉税业务报告的任何法律责任。
第五条 事务所应真实、准确、完整、及时地在信息服务平台录入相关报备信息，并对报备信息的真实性、准确性、完整性负责。
第六条 中税协负责开发、维护、管理“业务报备”模块，并在运用实施过程中不断加以完善。
第七条 事务所录入涉税业务报告相关信息时，登录信息服务平台，进入“业务报备”模块，根据执行业务情况逐项填列信息。
第八条 涉税业务报告报备主要涉及鉴证类和其他应签字或盖章的涉税业务报告。事务所应当根据各类业务报备设置的指标要求分别填列。
第九条 各类涉税业务报告的报备指标设置情况如下：
报备指标包括共性指标和个体指标。
（一）共性指标：主要反映事务所客户相关信息事项，包括客户名称、统一社会信用代码、客户所属行业、客户所属地区、服务收费金额。
1.客户是指与事务所签订业务约定书的委托方。
2.客户所属行业是指国民经济行业分类。
3.客户所属地区的填列，应当指明客户所在省（自治区、直辖市）、市、区（县）。
4.服务收费金额是指业务约定书中列示的金额。
（二）个体指标：主要反映涉税业务报告相关信息事项，包括项目名称、项目负责人、业务复核人员、签字税务师、报告文号、业务情况摘要。
事务所将全部指标填写完毕后，在“业务报备”模块中上传最终版本，包含报告文号页面和加盖税务师事务所公章、税务师签名页面（PDF格式）。
第十条 事务所采用实时报备方式进行涉税业务报告报备，即事务所在完成涉税业务、出具报告前，将有关信息通过“业务报备”模块录入信息服务平台，获取二维码。
第十一条 事务所发现信息服务平台中上传报备信息有误的，应自行修改或作废。
第十二条 事务所录入的报备信息在赋码前可自行修改，赋码后的报备信息无法修改。
第十三条 事务所确需修改赋码后的报备信息，已赋码报告将自动作废，每份报告只允许作废一次。
第十四条 业务报告报备纳入行业协会自律检查内容。
第十五条 中税协网站和中税协官方微信公众号开通涉税业务报告报备查询功能，报告使用人及其他利益相关方通过微信扫描二维码或输入报备号码可查询报备基础信息，包括客户名称、统一社会信用代码、项目名称、报告文号、报告日期、报备日期、事务所名称、签字税务师等信息。
第十六条 事务所终止时，中税协将注销该事务所会员资格，但不影响已生成二维码报告的正常查询。
第十七条 对报备数据异常、被社会公众投诉举报的，中税协将及时组织人员开展调查，必要时，将向有关行政部门提供相关报告的部分或全部报备信息。
第十八条 本办法自2023年7月1日起施行，由中税协负责解释。
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